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 ขั�นตอนการเข้าสูร่ะบบ 
 เมื�อเข้าสูเ่ว็บไซต์ครั�งแรกจะพบหน้าดังรูปภาพที� 1 เป�นหน้าเข้าสูร่ะบบให้ผู้ใช้กรอกอีเมลล์ที�ชอ่ง Email address 

 และ รหัสผา่นที�ชอ่ง Password ให้ถูกต้องเพื�อเข้าสูร่ะบบด้วยรหัสของตนเอง โดยผู้ใช้ต้องเคยสมัครสมาชิกเว็บจองเครื�องมือ 
 วิทยาศาสตร์ 

 รูปภาพประกอบที� 1 หน้าเข้าสูร่ะบบ 

 รูปภาพประกอบที� 2 หน้าเข้าสูร่ะบบหลังกรอกข้อมูลและกด Remember me 

 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 1 และ 2 
 -  ชอ่ง Email address - ใช้กรอก Email address ของผู้ใช้ 
 -  ชอ่ง Password - ใช้กรอก Password ของผู้ใช้โดยข้อมูลจะถูกป�ดบังด้วยสัญลักษณ์  * 
 -  สัญลักษณ์ดวงตาในชอ่ง Password - เมื�อกดจะแสดง Password ที�กรอกลงไปให้สามารถตรวจสอบได้ด้วยตาเปล่า 
 -  ชอ่ง Remember me - เมื�อกดจะทําให้ระบบจดจํา Email address และ Password ของผู้ใช้ไว้ในการเข้าใช้ครั�งต่อ 

 ไป ผู้ใช้ไมต้่องเข้าสูร่ะบบอีกครั�ง 



 -  ประโยค Forgot password? - เมื�อกดระบบจะพาผู้ใช้เข้าสูห่น้าลืมรหัสผา่น กรณีลืมรหัสผา่นสามารถเปลี�ยนรหัส 
 ผา่นตนเองด้วย Email address ของผู้ใช้ 

 -  ปุ�มกด Login - เมื�อกดระบบจะพาผู้ใช้เข้าสูร่ะบบด้วย Emaill address และ Password ที�ผู้ใช้กรอก โดยรหัสดัง 
 กล่าวต้องเคยถูกสมัครสมาชิกมาก่อน ถึงจะเข้าสูร่ะบบได้ 

 -  ประโยค Register - เมื�อกดระบบจะพาผู้ใช้เข้าสูห่น้าสมัครสมาชิกดูรายละเอียดได้ที�หัวข้อ 1.b ในคู่มือ 

 ขั�นตอนการสมคัรสมาชิก 
 การสมัครสมาชิกผู้ใช้ทุกคนต้องยอมรับข้อกําหนดและเงื�อนไขนโยบายความเป�นสว่นตัวของระบบจองเครื�องมือ 

 วิทยาศาสตร์ก่อนดังรูปภาพที� 3 เพื�อเข้าสูข่ั�นตอนถัดไป 

 รูปภาพประกอบที� 3 หน้าข้อกําหนดและเงื�อนไขนโยบายความเป�นสว่นตัว 



 รูปภาพประกอบที� 4 หน้าระบบสมัครสมาชิก 

 อธิบายรูปภาพที� 4 
 -  ชอ่งวงกลม Upload photo - สําหรับ Upload รูปภาพประจําตัว 
 -  ชอ่งสี�เหลี�ยม Student/Staff ID Image - สําหรับ Upload รูปภาพบัตรประจําตัวนิสิต หรือรูปภาพประจําตัว 

 พนักงาน หรือรูปภาพบัตรประชาชน 

 ขั�นตอนนี�ให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนพร้อม Upload รูปภาพเพื�อใช้ในการสมัครสมาชิกหลังจากผู้ใช้กรอกข้อมูล 
 ครบถ้วนขั�นตอนถัดไปให้กดที�ปุ�ม Submit เพื�อสง่ข้อมูลสมัครสมาชิกไปยังระบบจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ ในการสมัคร 
 สมาชิกรูปแบบหน้าตาของระบบจะเปลี�ยนไปตามประเภทของผู้ใช้(Type of Person) ให้ทําตามขั�นตอนดังภาพต่อไปนี� 
 ประเภทของผู้ใช้ (Type of Person) 

 -  SciKu Student & Staff - รูปแบบหน้าตาระบบดังรูปภาพที� 5 



 -  KU Student & Staff - รูปแบบหน้าตาระบบดังรูปภาพที� 5 
 -  Other University - รูปแบบหน้าตาระบบดังรูปภาพที� 4 
 -  Government Office - รูปแบบหน้าตาระบบดังรูปภาพที� 4 
 -  Private Company - รูปแบบหน้าตาระบบดังรูปภาพที� 4 

 รูปภาพประกอบที� 5 หน้าระบบสมัครสมาชิกกรณีเป�นนิสิตของมหาลัย 

 อธิบายรูปภาพที� 5 
 -  ชอ่งกรอก Supervisor code - สําหรับกรอกรหัสอ้างอิงอาจารย์ที�ปรึกษาภายในระบบ บังคับใสส่ําหรับนิสิตของมหา 

 ลัย 
 กรณีเป�นนิสิตของมหาลัยผู้ใช้ต้องขอรหัสอาจารย์ที�ปรึกษาของผู้ใช้เพื�อใช้ในการสมัครสมาชิกหลังจากกรอกรหัสที� 

 ถูกต้องลงไประบบจะแสดงภาพ ชื�อและรายละเอียดของอาจารย์ที�ปรึกษาให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมูลอาจารย์ที�ปรึกษาให้ถูก 
 ต้องหลังจากนั�นกดปุ�ม Submit เพื�อสง่คําร้องสมัครสมาชิก นิสิตจะต้องรออาจารย์ที�ปรึกษายืนยันกดรับนิสิตเข้ามาในการ 
 ดูแลในระบบเสียก่อน นิสิตจึงจะสามารถจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ได้ 



 รูปภาพประกอบที� 6 หน้าแจ้งข้อมูลการสมัครสมาชิกสําเร็จ 

 ขั�นตอนเมื�อลืมรหสัผา่น 
 ผู้ใช้สามารถเปลี�ยนรหัสผา่นด้วยตนเองได้ที�เว็บไซต์โดยกดที�ประโยค Forgot password ดังรูปภาพประกอบที� 6 

 จากนั�นผู้ใช้จะเข้าสูห่น้าลืมรหัสผา่น 

 รูปภาพประกอบที� 7 หน้าเข้าสูร่ะบบในขั�นตอนการเปลี�ยนรหัสผา่น 



 รูปภาพประกอบที� 8 หน้าเปลี�ยนรหัสผา่น 

 เมื�อเข้าสูห่น้าเปลี�ยนรหัสผา่นดังรูปภาพประกอบที� 8 ให้ผู้ใช้กรอกอีเมลล์ที�ผู้ใช้ได้ลงทะเบียนกับระบบจองเครื�องมือ 
 วิทยาศาสตร์ให้ถูกต้องหลังจากนั�นกดที�ปุ�ม Reset Password ต่อไปผู้ใช้จะเข้าสูห่น้าแจ้งข้อมูลการเริ�มต้นกระบวนการ 
 เปลี�ยนรหัสผา่นดังภาพรูปภาพประกอบที� 9 

 รูปภาพประกอบที� 9 หน้าแจ้งข้อมูลการสง่ข้อมูลเปลี�ยนรหัสผา่น 

 ในขั�นตอนนี�ระบบได้แจ้งว่าทางระบบได้สง่รหัสผา่นเพื�อเปลี�ยนรหัสผา่นของผู้ใช้และรายละเอียดไปยังอีเมลล์ที�ผู้ 
 ใช้ได้กรอกกับทางระบบไปในขั�นตอนแจ้งเปลี�ยนรหัสผา่นด้วยอีเมลหลังจากผู้ใช้ได้เข้าสูห่น้านี�ให้ผู้ใช้เข้าตรวจสอบที�กล่อง 



 จดหมายอีเมลล์ของผู้ใช้โดยทางระบบจะใช้อีเมลล์  booking-sec-sci@ku.ac.th  สง่ข้อมูลการเปลี�ยนรหัสผา่นไปที�อีเมลล์ 
 ของผู้ใช้ดังรูปภาพประกอบที� 10 เพื�อเข้าสูข่ั�นตอนถัดไป หรือผู้ใช้สามารถกลับไปหน้าระบบก่อนหน้าได้จากการกดที�ปุ�ม 
 Back to Login Page บริเวณข้างล่างของหน้าระบบ 

 รูปภาพประกอบที� 10 อีเมลล์ข้อมูลเปลี�ยนรหัสผา่นจากระบบ 

 หลังจากผู้ใช้ตรวจสอบอีเมลล์ที�ระบบสง่มาให้ดังรูปภาพที� 10 แล้วให้ผู้ใช้นํารหัสจํานวน 6 หลักที�ระบบสง่ให้ภายใน 
 ข้อความไปใช้เปลี�ยนรหัสผา่นของผู้ใช้โดยกดปุ�ม Reset password จะเข้าสูลิ่งค์ระบบหน้าเปลี�ยนรหัสผา่นผู้ใช้ด้วย รหัส 6 
 หลักดังรูปภาพที� 11 

 รูปภาพประกอบที� 11 หน้าเปลี�ยนรหัสผา่นด้วยรหัส 6 หลักจากอีเมลล์ 

 เมื�อผู้ใช้เข้าหน้าเปลี�ยนรหัสผา่นด้วยรหัส 6 หลักจากอีเมลล์ดังรูปภาพที� 11 ให้ผู้ใช้กรอกรหัสจํานวน 6 หลักที�ท่าน 
 ได้รับจากอีเมลล์ และกรอกรหัสผา่นใหมข่องผู้ใช้ลงชอ่ง Password และกรอกเหมือนกันที�ชอ่ง Confirm New Password 
 เพื�อยืนยันความถูกต้องของรหัสผา่นใหม ่รหัสผา่นที�ผู้ใช้กรอกลงไปในหน้าระบบจะเห็นข้อมูลเป�น * ผู้ใช้สามารภตรวจสอบ 
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 ความถูกต้องด้วยตาของผู้ใช้จากการกดสัญลักษณ์  เพื�อเป�ดการมองเห็นของรหัสผา่น หลังจากตรวจสอบข้อมูลทุกอยา่ง 
 เรียบร้อยแล้วให้ผู้ใช้กดเปลี�ยนรหัสผา่นที�ปุ�ม Change password 

 ปล.กรณีผู้ใช้ไมส่ามารถใช้รหัส 6 หลักได้เพราะหมดเวลาให้ผู้ใช้กดที�ประโยค Resend code สีเขียวบริเวณข้างล่าง 
 ของหน้าระบบเพื�อให้ระบบสง่รหัส 6 หลักใหมใ่ห้ท่านใช้งานอีกครั�งและทําตามขั�นตอนเดิมอีกครั�ง 

 รูปภาพประกอบที� 12 หน้าเปลี�ยนรหัสผา่นผู้ใช้สําเร็จ 

 เมื�อผู้ใช้เข้าสูห่น้าดังรูปภาพที� 12 แปลว่าตอนนี�ผู้ใช้ได้ทําการเปลี�ยนรหัสผา่นผู้ใช้เป�นรหัสผา่นใหมเ่รียบร้อยแล้วผู้ 
 ใช้สามารถเข้าสูร่ะบบด้วยอีเมลล์และรหัสผา่นใหมไ่ด้ ณ บัดนี� ผู้ใช้สามารถกดปุ�ม Back To Login Page เพื�อไปยังหน้าเข้าสู ่
 ระบบ หรือเข้าสูร่ะบบด้วยลิงค์เว็บไซต์ระบบใหมด้่วยตัวเองเพื�อเข้าสูร่ะบบ สิ�นสุดขั�นตอนการเปลี�ยนรหัสผา่นผู้ใช้ 

 ขั�นตอนการตรวจสอบข้อมูลภาพรวม 
 ผู้ใช้สามารถตรวจสอบข้อมูลภาพรวมของผู้ใช้อยา่งง่าย ได้ด้วยเมื�อเข้าสูร่ะบบจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์สําเร็จ โดย 

 เริ�มต้นหน้าระบบจะนําพาผู้ใช้มายังหน้า Dashboard หรือหน้าข้อมูลภาพรวมโดยอัตโนมัติ หรือผู้ใช้สามารถเข้าตรวจสอบ 
 ได้ตลอดการใช้งานได้โดยการกดเมนู Dashboard บริเวณแถบเมนูของระบบจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ดังภาพที� 13 

 รูปภาพประกอบที� 13 หน้าภาพรวม 



 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 13 
 -  การ์ด All Booking สีน�าเงิน - การ์ดแสดงข้อมูลจํานวนการจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ทั�งหมดของผู้ใช้ในป�จจุบัน 
 -  การ์ด Pending สีเหลือง - การ์ดแสดงข้อมูลจํานวนการจองที�กําลังดําเนินการสง่ตรวจสอบทั�งหมดของผู้ใช้ใน 

 ป�จจุบัน 
 -  การ์ด Waitting for payment - การ์ดแสดงข้อมูลจํานวนการจองที�ระบบรอผู้ใช้ชําระค่าจองทั�งหมดของผู้ใช้ 

 ขั�นตอนการจองเครื�องมอื 
 ผู้ใช้สามารถจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ได้ผา่นระบบจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์สามารถเลือกเครื�องมือที�ต้องการ วัน 

 และเวลา เลือกบริการเชน่ต้องการอุปกรณ์เสริมของเครื�องมือได้โดยทุกการจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์จะต้องถูกอนุมัติการ 
 จองโดยอาจารย์ที�ปรึกษาทุกครั�งกรณีเป�นนิสิต หากเป�นอาจารย์ พนักงานเอกชน ข้าราชการ และอื�นๆที�ระบบเป�ดให้เข้าใช้ 
 งานสามารถจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ได้โดยไมต้่องรออนุมัติ 

 รูปภาพประกอบที� 14 หน้าจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ 
 หน้าจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์จะแสดงอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ทั�งหมดของระบบในรูปแบบการ์ดโดยมีองค์ประกอบ 

 หลัก 3 สว่นต่อ 1 การ์ดคือ 
 1.  รูปภาพอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 
 2.  สถานะอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 
 3.  รหัสอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ 

 ผู้ใช้สามารถเลื�อนขึ�นหรือลงเพื�อหาการ์ดอุปกรณ์ที�ต้องการได้ สามารถกดคลิกที�การ์ดเพื�อไปหน้ารายละเอียดเครื�อง 
 วิทยาศาสตร์ดังภาพที� 15 16 และ 17 ภายในมีรายละเอียดของเครื�องมือ สามารถเลือกวันที�ใช้บริการ เลือกหัวข้อบริการ 
 และเริ�มจองเครื�องมือวิทยาศาสตร์ได้ 

 รูปภาพประกอบที� 15 หน้าดูรายละเอียดเครื�องมือสว่นที� 1 Booking ภาพทั�งหมด ชื�อและรายละเอียด 



 รูปภาพประกอบที� 16 หน้าดูรายละเอียดเครื�องมือสว่นที� 2 Available Date ตารางเป�ด ป�ด ปรับปรุงของเครื�องมือ 

 รูปภาพประกอบที� 17 
 หน้าดูรายละเอียดเครื�องมือสว่นที� 3 Book information เวลาภายในวันที�สามารถจองได้ล่วงหน้าไมเ่กิน 1 เดือน 

 สามารถเลือกเวลาใช้เครื�องมือเป�นแบบคาบชั�วโมง หากเวลาไหนได้มีการจองไปแล้วปุ�มจะเป�นสีขาวไมส่ามารถกดจองได้ 

 รูปภาพประกอบที� 18 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 18 

 -  ชอ่งการเลือกการเชา่อุปกรณ์เพิ�มเติม นอกเหนือจากอุปกรณ์หลัก สามารถเพิ�มจํานวนได้ 
 -  หลังจากเลือกจะแสดงหน้ายอดเงินการเชา่เครื�องมือวิทยาศาสตร์ทั�งหมด 



 รูปภาพประกอบที� 19 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 19 

 -  หัวข้อ Book summary จะแสดงรายละเอียด เลขที�การจอง  เวลาที�จอง จํานวนชั�วโมงทั�งหมดที�จอง 
 -  ชื�อผู้จอง วงเงินที�สามารถจองได้ และ จํานวนครั�งในการทําการจองเครื�องวิทยาศาตร์โดย แอดมินผู้ดูแลจะเป�นผู้ 

 กําหนดให้ หลังจากเช็คข้อมูลการจองเรียบร้อยสามารถกดปุ�ม จองได้ที�ขวามือปุ�มสีเขียว 

 รูปภาพประกอบที� 20 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 20 

 หลังจากจองเครื�องมือเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลการจองทั�งหมดเป�นภาพรวมอีกครั�ง 

 รูปภาพประกอบที� 21 
 หลังจากจองเครื�องมือเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลการจองทั�งหมดเป�นภาพรวมอีกครั�ง 



 รูปภาพประกอบที� 22 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 22 

 -  สามารถแก้ไขที�อยูก่ารออกบิลใบเสร็จได้ และกรอกข้อมูลเพิ�มเติม และเลือกระบบการชําระเงินได้เลย 
 สําหรับนิสิตในคณะวิทยาศาตร์สามารถชําระชอ่งทางได้ดังนี� 

 Bank transfer Debit department 
 นิสิตคณะอื�นในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์สามารถชําระชอ่งทางได้ดังนี� 
 Bank transfer ERP 
 สําหรับผู้ใช้งาน มหาลัยอื�น รัฐบาลและรัฐวิสาหกิ บริษัทเอกชน และอื�นๆสามารถชําระเงินชอ่งทางได้ดังนี� 
 Bank transfer 

 เมื�อชอ่งทางการชําระเงินเรียบร้อยแล้วสามารถกดยืนยันการจองได้ ที�ปุ�มสีเขียวล่างสุดขวามื  อ 

 รูปภาพประกอบที� 23 



 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 23 
 ข้อมูลการจะขึ�นรูปแบบนี� หลังจากที�ผู้ใช้งานดําเนินการจองเครื�องมือเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถกดดู 

 ประวัติการจองของตนเองได้ที� ปุ�ม My Bookingปุ�มสีเขียวล่างขวามือ และสามารถกดปุ�มกลับไปยังที�การจองหน้าที�แล้วได้ที� 
 ปุ�ม Continue Booking ปุ�มสีขาวซ้ายมือ ของหน้านี� 

 ขั�นตอนการชําระเงินค่าเช่าเครื�องมือวิทยาศาสตร ์

 รูปภาพประกอบที� 24 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 24 

 สําหรับหน้า Mybooking แสดงสถานะการจองให้ผู้ใช้งานเห็นการดําเนินการจองจากทางทีมผู้ดูแลดําเนินการไปถึง 
 ไหนแล้วบ้างเริ�มต้นจาก 

 ALL คือการแสดงข้อมูลและสถานะการจองของผู้ใช้งานทั�งหมด 
 Pending เป�นการแสดงถึงสถานะรอทีมผู้ดูแลยืนยันการจองอีกครั�ง ผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนอีกชอ่งทาง 

 จากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 
 Confirm เป�นการสถานะเมื�อทีมผู้ดูแลยืนยันการจองสถานะสําเร็จ  และผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนอีกชอ่ง 

 ทางจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 
 Waiting for payment ข้อมูลการจองจะขึ�นในสถานะนี� หลังจากที�ผู้ใช้งานได้เรียบร้อยแล้วทีมผู้ดูแลจะ 

 ดําเนินการออกใบวางบิลให้สําเร็จ โดยผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 
 Waiting for payment confirm ข้อมูลการจองจะขึ�นในสถานะนี� หลังจากที�ผู้ใช้งานได้ดําเนินการชําระเงิน 

 เรียบร้อย อัพโหลดสลิปเงินโอน เอกสาร Billpayment เอกสาร ERP และเอกสาร Debit department เรียบร้อยแล้ว 
 และผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนอีกชอ่งทางจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 

 Canceled ข้อมูลการจองจะขึ�นในสถานะนี� หลังจากที�ผู้ใช้งานโดนปฎิเสธการจองในครั�งนั�น และหรือ ผู้ใช้ 
 งานยกเลิกการจองครั�งนั�นด้วยตนเอง และผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนอีกชอ่งทางจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียน 
 ไว้เท่านั�น ผู้ใช้งานจะไมส่ามารถยกเลิกการจองได้กรณีใกล้ถึงวันจอง 3 วัน และผู้ใช้งาน สามารถจองเครื�องมือ 
 วิทยาศาสตร์ล่วงหน้าเพียง 1 เดือนเท่านั�น 

 Finish ข้อมูลการจองจะขึ�นในสถานะนี� หลังจากที�ทีมผู้ดูแลระบบ และผู้ดูแลการเงินได้ตรวจสอบการชําระ 
 เงิน อัพโหลดใบเสร็จให้เรียบร้อย ซึ�งผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบใบเสร็จการจองเครื�องมือได้ที�สถานะนี�  โดยผู้ใช้จะ 
 ได้รับการแจ้งเตือนอีกชอ่งทางจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 
 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบรายการจองได้ทางเลขที�การจอง ชื�อเครื�องมือ หรือดูภาพรวมได้โดยกําหนดวันที�เริ�มต้น 

 และสิ�นสุดได้ และสามารถออกข้อมูลการจองเป�นเอกสาร Excelw ได้โดยผู้ใช้งานสามารถกดปุ�มสี�เหลี�ยมด้านหน้าสุกของ 
 เครื�องมือ เลือกรายการที�ต้องการออกเอกสารแล้วกดปุ�มขวามือสีเขียวที�เป�นสัญลักษณ์ Excel เพียงเท่านั�นก็สามารถออก 
 เอกสารเป�น เอ็กซ์เซลล์ ไฟล์ได้แล้ว 



 ผู้ใช้งานสามารถเลือกลําดับข้อมูลการแสดงข้อมูลการจองได้ ให้แสดงที�ละ 5 รายการ 10รายการ โดยผู้ใช้งานกดปุ�ม 
 ลูกศรชี�ล่างสุดที�ระบุว่า Row Paper 

 รูปภาพประกอบที� 25 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 25 

 ในหน้า My Booking เมื�อผู้ใช้งานกดดูข้อมูลการจองจะแสดงข้อมูลการจองดังนี� 
 -  เลขที�การจอง  Booking no. 
 -  ชื�อเครื�องมือ Equipment namee 
 -  สถานะการจอง Status 
 -  วันที�ทําการจองเครื�องมือ Booking date 
 -  ชอ่งทางการชําระเงินที�ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ Payment method 
 -  เวลาที�ต้องการใช้งาน Booking time 
 -  ระยะเวลาที�เลือกใช้งานไว้ Duration 

 สําหรับสถานะ Pending เป�นการแสดงถึงสถานะรอทีมผู้ดูแลยืนยันการจองอีกครั�ง ผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนอีก 
 ชอ่งทางจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 

 สําหรับปุ�ม Cancel ผู้ใช้งานจะไมส่ามารถยกเลิกการจองได้กรณีใกล้ถึงวันจอง 3 วัน และผู้ใช้งาน สามารถจอง 
 เครื�องมือวิทยาศาสตร์ล่วงหน้าเพียง 1 เดือนเท่านั�น 

 สําหรับปุ�ม Download Quotation เพื�อดาวน์โหลดใบเสนอราคาได้เป�นไฟล์ PDF 

 รูปภาพประกอบที� 26 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 26 

 ในหน้า My Booking เมื�อผู้ใช้งานกดดูข้อมูลการจองจะแสดงข้อมูลการจองดังนี� 
 -  เลขที�การจอง  Booking no. 
 -  ชื�อเครื�องมือ Equipment name 
 -  สถานะการจอง Status 



 -  วันที�ทําการจองเครื�องมือ Booking date 
 -  ชอ่งทางการชําระเงินที�ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ Payment method 
 -  เวลาที�ต้องการใช้งาน Booking time 
 -  ระยะเวลาที�เลือกใช้งานไว้ Duration 

 สําหรับปุ�ม Download Quotation เพื�อดาวน์โหลดใบเสนอราคาได้เป�นไฟล์ PDF 
 สําหรับปุ�ม Download Invoice เพื�อดาวน์โหลดใบวางบิลได้เป�นไฟล์ PDF 
 สําหรับปุ�ม Payment เพื�ออัพโหลดเอกสารหลักฐานการชําระเงินที�ผู้ใช้งานเลือกไว้ 
 สําหรับสถานะ Waiting for payment ข้อมูลการจองจะขึ�นในสถานะนี� หลังจากที�ผู้ใช้งานได้เรียบร้อยแล้วทีมผู้ดูแล 
 จะดําเนินการออกใบวางบิลให้สําเร็จ โดยผู้ใช้จะได้รับการแจ้งเตือนจากอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้เท่านั�น 

 รูปภาพประกอบที� 27 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 27 

 เมื�อผู้ใช้งานกดปุ�ม Payment จะแสดงข้อมูลการจองของผู้ใช้งาน ผู้ใช้งานสามารถเปลี�ยนแปลงการชําระเงินได้ 
 และสามารถ อัพโหลดเอกสารหลักบานการชําระเงินได้ที� ปุ�ม Upload payslip file 

 รูปภาพประกอบที� 28 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 28 

 ผู้ใช้งานสามารถเปลี�ยนที�อยูอ่อกใบเสร็จ หรือกรอกรายละเอียดเพิ�มเติมได้ ในชอ่ง Remark ของผู้ใช้งานเองได้ 
 เมื�อดําเนินการเรียบร้อยแล้วสามารถกดปุ�ม Confirm Payment ปุ�มสีเขียวขวามือได้ หรือสามารถ กดปุ�ม Cancel 
 หากผผู้ใช้งานต้องการแก้ไขหรือยกเลิกการอัพโหลดข้อมูลที�กรอกไว้ 



 เมื�อดําเนินการเรียบร้อย ระบบจะกลับไปที�หน้า My booking และสถานะไปยัง Waiting for payment confirm 
 เพื�อรอทีมผู้ดูแลตรวจสอบการชําระเงิน และอัพโหลดใบเสร้จให้ผู้ใช้งานให้เสร็จสิ�น โดยผู้ใช้งานสามารถเช็คสถานะการ 
 ดําเนินการผา่นอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานลงทะเบียนไว้ได้เท่านั�น 

 รูปภาพประกอบที� 29 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 29 

 My booking และสถานะไปยัง Waiting for payment confirm เพื�อรอทีมผู้ดูแลตรวจสอบการชําระเงิน และ 
 อัพโหลดใบเสร็จให้ผู้ใช้งานให้เสร็จสิ�น โดยผู้ใช้งานสามารถเช็คสถานะการดําเนินการผา่นอีเมลล์ที�ผู้ใช้งานลงทะเบียนไว้ได้ 
 เท่านั�น 

 รูปภาพประกอบที� 30 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 30 

 สถานะ Waiting for payment confirm ผุ้ใช้งานสามารถ เลือกดูเอกสารข้อมูลการองได้ที�จุดไขป่ลาสามจุดขวามือ 
 ของรายการแสดงข้อมูล ระบบจะแสดงให้ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด ใบเสนอราคา ใบวางบอล หลักฐานการชําระเงิน และ 
 ใบเสร็จได้เป�นไฟล์ PDF 



 ขั�นตอนดขู้อมลูผูใ้ช้งาน 

 รูปภาพประกอบที� 30 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 30 

 เมื�อผู้ใช้งานเข้าสูร่ะบบเสร็จสิ�นระบบจะเข้าสูห่น้าจอหลัก ผู้ใช้งานสามารถเข้าสูบ่ัญชีข้อมูลผู้ใช้งานได้ 2 ชอ่งทาง 
 ดังนี� 

 1.  ผุ้ใช้งานสามารถกดที�ชื�อของผู้ใช้งานที�อยูด้่านล่างของตราของคณะวิทยาศาสตร์ได้ 
 2.  ผู้ใช้งานสามารถกดไปที�รูปของผู้ใช้งานเองอยูบ่นสุดขวามือ และเลือกไปยังคําว่า Prfile 

 รูปภาพประกอบที� 31 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 31 

 หน้า My account จะแสดงข้อมูลสว่นตัวของผู้ใช้ที�ได้ทําการสมัครไว้ตั�งแต่เริ�มต้น ซึ�งผู้ใช้งานสามารถ แกไ้ขรหัส 
 ผา่นของตนเองโดย กดไปที�ปุ�ม Reset Password 



 รูปภาพประกอบที� 31 
 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 31 

 หลังจากกดปุ�ม Reset  Password ได้ดังนี� 
 ผู้ใช้งานสามารถกรอกรหัสผา่นเก่า  Old password 
 เปลี�ยนรหัสผา่นใหม ่New password 
 ยืนยันการเปลี�ยนรหัสผา่นใหม ่Confirm new password 

 อีกทั�งยังสามารถเช็ครหัสผา่นที�ผู้ใช้งานกรอกได้โดยกดไปที�ปุ�มดวงตาตามชอ่งผู้ใช้งานได้กรอกรหัสผา่นลงไปเมื�อ 
 ดําเนินการเสร็จ ผู้ใช้งานสามารถกดที�ปุ�ม Save change ล่างสุดขวามือได้เลย 

 รูปภาพประกอบที� 32 

 อธิบายรายละเอียดรูปภาพที� 32 
 หน้า My account จะแสดงข้อมูลสว่นตัวของผู้ใช้ที�ได้ทําการสมัครไว้ตั�งแต่เริ�มต้น ซึ�งผู้ใช้งานสามารถ แกไ้ขที�อยู ่

 ของตนเองและเบอร์โทรศัพท์ของตนเองได้เท่านั�น ข้อมูลสว่นตัวด้านอื�นๆ ผู้ใช้งานสามารถติดต่อไปยังทีมผู้ดูแลระบบได้ 


