
         สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
คํารองขอเอกสารการศึกษา 

                                         วันที่ …….. เดือน ………………….……… พ.ศ. …………… 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผล 

 ขาพเจา  นาย, นาง, นางสาว ……………………………………...………………………..…………………………………   

 Mr., Mrs., Miss. …………………………………………………..…………………………………………………………… 

เกิดวันที่ ………. เดือน …………..…………. พ.ศ. …………. เลขประจําตัวนิสิต……………….…………. นิสิตชั้นปที่ ……….. 

สาขาวิชาเอก ………………………..…………………..…………………………… คณะ ……….………………………….……… 

เขาศึกษา พ.ศ. ……………………..……….…. จบปริญญา ………………………………………………………….……..………. 

สาขาวิชาเอก …………………………………………………  พ.ศ. ………… โทรศัพทที่ติดตอไดสะดวก …………….………….. 

      มีความประสงคขอเอกสารการศึกษา ดังนี้          ใสเครื่องหมาย       ลงใน   □ ○      

□  ใบรับรองการเรียนครบหลักสูตร   (ฉบบัละ 10 บาท)   จํานวน ………… ฉบับ      ○  ไทย       ○   อังกฤษ 

□  ใบรับรองฐานะการศึกษา           (ฉบับละ 10 บาท)    จํานวน ………… ฉบับ      ○  ไทย       ○   อังกฤษ 

□  ใบรออนุมติัปริญญา                  (ฉบับละ 10 บาท)   จํานวน ………… ฉบับ      ○  ไทย       ○   อังกฤษ 

□  ใบอนุมัติปริญญา                     (ฉบับละ 10 บาท)   จํานวน ………… ฉบับ      ○  ไทย       ○   อังกฤษ 

□  Transcript   (อังกฤษ)               (ฉบับละ 15 บาท)   จํานวน ………… ฉบับ      ○  ยังไมจบการศึกษา 

                                      ○ จบการศึกษาแลว 
□  Transcript  (เทียบโอนรายวิชา)   (ฉบับละ 15 บาท)    จํานวน ………… ฉบับ  (คณะวิศวกรรมศาสตร ) 
□  ใบแปลปริญญาบัตร  (อังกฤษ)    (ฉบับละ 20 บาท)    จํานวน ………… ฉบับ  (ตองแนบสําเนาใบปริญญาบัตรดวย)             
□  หนังสือนํา   (อังกฤษ)               (ฉบับละ 10 บาท)    จํานวน ………… ฉบับ  (ที่อยูหนงัสือนําใหเขียนดานหลังของคํารอง) 

หมายเหตุ    นิสิตเลขประจําตัว  50xxxxxx เปนตนไป คาธรรมเนียมเอกสาร ฉบับละ 20 บาท ทุกรายการ 

      เพื่อ (ระบุวัตถุประสงคใหชัดเจน)…………..………………………………..………………………..……………….… 

      จึงเรียนมาเพื่อจัดดําเนินการ พรอมนีไ้ดแนบรูปถายมาดวยแลว …..…… รูป  (ใชรูปถาย 1 นิ้ว 1 รูป  ตอ เอกสาร 1ฉบับ) 

            ลงนาม ……………………………………………..…. (ผูขอ) 

ขอคิดเห็นและขอเสนอแนะเพื่อพัฒนาการใหบริการ  

...………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
รับคํารอง รับชําระเงิน                         ตรวจสอบความถูกตอง              ประทับตรามหาวิทยาลยั            เปดรับคํารอง     เวลารับเอกสาร  
บันทึกขอมูล สงผูรับผิดชอบ                   จัดพิมพ / ติดรูป                                 รอรับเอกสารสําคัญทางการศึกษา      8.30-10.00 น.    13.30 น. 
วันที่ ………………….……                  ตรวจทาน เสนอนายทะเบียน                  วันที่ .....................................    10.01-11.30 น.     14.00 น. 
เวลารับ ……………………                  วันที่ ...................................              เวลารับ ................................     12.31-14.00 น.      8.30 น. วันถัดไป          
เวลาเสร็จ ……………….…                  เวลารับ …………………..…                  เวลาเสร็จ .............................     14.01-16.30น.     10.00 น. วันถัดไป 
ผูทํา ……………..…………                  เวลาเสร็จ ............................                  ผูทํา .....................................    
                                                    ผูทํา ...................................       
 
        1 ½ ชั่วโมง                                 1 ชั่วโมง                                         1 ½ ชั่วโมง                   รวมเวลา ½ วัน (ทําการ)        
                                                                                                                         

- ย่ืนคํารองนี้ ที่ชองหมายเลข 3 (เวลา 08.30-15.30 น. ไมพักเที่ยง)    รับเอกสารทีช่องหมายเลข 5 
- สามารถสงเอกสารคํารองนี้มาทางโทรสาร  0 2561-4637  และนํารูปถายมาใหพรอมกับชําระเงินภายหลัง 

                                                                                                       สํานักทะเบียนและประมวลผล 
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